Azorbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyinin
Maliyys vo tominat sobasinin

OSASNAMOSI

1. Umumi miiddoalar

1.1. Azorbaycan Respublikas: Igtisadiyyat Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik)
aparatinin struktur bolmosi olan Maliyys vo tominat sdbasi (bundan sonra - s6ba) bu
Osasnamo 1ilo verilon solahiyyatlor ¢or¢ivasindo Nazirliyin aparatinda miihasibat
ucotunun va hesabatinin togkili, aparilmasi, Nazirliyin aparatinin vo regional
bolmalarinin maddi-texniki tominat, vasait vo avadanlqlardan istifads, onlarin qorunub
saxlanmasi sahalorindos islorin togkilini vo tonzimlonmoasini hoyata kegirir.

1.2. S6bo 0z faaliyyotindo Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azorbaycan Respublikasinin  “Dovlot qullugu haqqinda” Qanununu vo digor
ganunlarini, Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin forman vo soroncamlarini,
Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gorar vo soroncamlarini, “Azorbaycan
Respublikasinin Iqtisadiyyat Nazirliyi haqqinda Osasnamo’ni, digor qanunvericilik
aktlarimi, Nazirliyin Kollegiya qorarlarini, Azorbaycan Respublikasi iqtisadiyyat
nazirinin (bundan sonra - nazir) omr vo saroncamlarin1 (bundan sonra - toskilati-
sorancamverici sonadlor) vo bu ©sasnamoni rohbar tutur.

1.3. Sobo 0z vozifolorini yerino yetirorkon vo hiiquglarii hoyata kecirorkon
Nazirliyin aparatinin bélmolori, strukturuna daxil olan qurumlar vo strukturuna daxil
olmayan tabeliyindoki digoer qurumlar (bundan sonra - Nazirliyin strukturlari), tosiscisi
oldugu, sohmloarinin saxlanmasi vo ya idara olunmasi Nazirliys hovals edilmis hiiquqi
soxslor, eloco do morkozi vo yerli icra hakimiyysti, yerli 6ziliniiidaroetma organlar1 vo

qeyri hokumat togkilatlari ilo qarsiliglh alagado faaliyyot gostorir.

2. Sobanin faaliyyat istiqgamoatlori
2.0. S6bonin faaliyyst istigamatlori asagidakilardir:
2.0.1. Nazirlikdo miihasibat ugotunu vo hesabatini togkil edir vo aparir;

2.0.2. Nazirliyin strukturlar1 torofindon miihasibat ugotunun vo hesabatinin

aparilmasina omoli vo metodiki rohborliyi hoyata kecirir;



2.0.3. Nazirliyin aparatinin vo regional bolmoalorinin maddi-texniki tominatini,
vosait vo avadanliglardan istifads, onlarin qorunub saxlanmasi sahasindo todbirlorin
hoyata kecirilmosini togkil edir;

2.0.4. miivafiq sahonin inkigafini tomin edir;

2.0.5. gqanunvericiliklo miiayyan edilmis digar istigamatlords foaliyyat gostorir.

3. Sobanin vazifalori

3.0. Sobonin vozifolori asagidakilardir:

3.0.1. Nazirlikdo miihasibat ugotunu vo hesabatini miioyyon olunmus miihasibat
ucotu standartlarina uygun toskil etmok vo aparmag;

3.0.2. ilkin wucot sonadlorini, miihasibat ugotu registrlorini, miihasibatliq
hesabatlarini, miihasibat ugotu vo maliyyo omoliyyatlar ilo bagh digor sonadlori tortib
etmok vo miioyyan edilmis qaydada onlar1 tasdiq etmak;

3.0.3. Nazirliyin strukturlarinda miihasibat u¢otunun vo hesabatinin aparilmasina
omoli vo metodiki rohborliyi hoyata kegirmok, solahiyyotlori daxilindo bu islorin
toskiline nozarat etmok;

3.0.4. Nazirliyin aparatinin va dovlat biidcosindon maliyyslosdirilon strukturlarinin
xarclor smetasinin layiholorini tortib etmok vo tosdiq olunmaq fli¢lin nazire toqdim
etmok;

3.0.5. Nazirliyin foaliyyot istigamatlori ilo baglh ayrilan biidco vesaitlorinin,
kreditlorin vo digor maliyys vasaitlorinin banklardan vo digor kredit togkilatlarindan
alimmas1 vo toyinati izro xarclonmasi ilo olagadar zoruri todbirlor gormok;

3.0.6. miioyyan edilmis stat say1 vo omoayin 6donilmosi fondu dairasindo Nazirliyin
aparatinin = vo dovlot biidcosindon maliyyalosdirilon digor strukturlarmin stat
cadvallarinin layihslorinin hazirlanmasini togkil etmak;

3.0.7. Nazirliyin foaliyyati ilo baghi bank vo xozino omoliyyatlarini hoyata
kecirmok mogsadile zoruri todbirlor gormok;

3.0.8. Nazirliyin aparatinin vo regional bolmolorinin is¢ilorino omok haqqinin,
ezamiyyo xorclorinin  vo miiavinatlorin = verilmasini  tomin etmok, onlarin

miikafatlandirilmasi ilo bagli tokliflor hazirlamagq;



3.0.9. ganunvericiliklo miioyyon olunmus miiddotlordo Nazirliyin aparatinin
balansinda olan osas vasaitlorin, eloco do 6hdsliklarin, hesablagmalarin, kapitalin va s.
maddi sarvatlorin, balansin biitiin aktiv vo passiv maddslorinin inventarizasiyasinin
aparilmasini va tortib edilmis inventarizasiya siyahisinin (aktinin) bir niisxasinin nazira
togdim olunmasini togkil etmok;

3.0.10. Nazirliyin aparatinin balansinda olan istismar miiddoti basa catmis vo
istifadoyo yararsiz olan avtomobillarin, texnika vo avadanliglarin qanunvericiliys uygun
olaraq balansdan silinmasi ila bagl todbirlor gormak;

3.0.11. Nazirliyin balansinda olan binalarin, inventar va avadanhqlarin, qurgularin
somarali istismar edilmasi, onlarin tomiri vo qorunmasi ilo bagli todbirlor gérmok;

3.0.12. Nazirliyin aparatinin vo regional bdlmolorinin somoarali faaliyyeti iigiin
zorurt olan mebel, ofis texnikasi, avadanliq vo rabito vasitolorini, kargiizarliq
lovazimatlarin1 miioyyon etmok vo onlarin alinmasi ilo bagli tokliflor vermok;

3.0.13. Nazirliyin aparatinin vo regional bdlmolorinin somorali foaliyyati {liclin
omokdaglara lazimi gorait yaradilmasini, o climlodon is yerlorinin mebel, ofis texnikasi,
avadanliq vo rabito vasitalori, karglizarliq lovazimatlar1 ilo tochiz olunmasini tomin
etmok;

3.0.14. Nazirliyin inzibati binalarinin yangindan miihafizosi vo homin binalarda
sanitar-gigiyenik normalara riayat olunmasi ilo bagl todbirlor gormok;

3.0.15. faaliyyet istiqgamatlori tizra Nazirliyin rohbarliyinin keg¢irdiyi miisaviralarin,
iclaslarin, goriislorin vo digor bu kimi todbirlorin togkili vo texniki tominat1 ilo bagh
todbirlor gérmok;

3.0.16. foaliyyot istigamotlori iizro qanunvericilik aktlarinin, toskilati-
sorancamverici sonadlorin layiholorini hazirlamaq vo ya hazirlanmasinda istirak etmok,
digar dovlat orqanlar1 tarafindon hazirlanmis qanunvericilik aktlarinin layihaloring dair
roy hazirlamagq;

3.0.17. foaliyyeot istiqamotlori {izro votondaslardan, dovlot orqanlarindan, idaro,
miiossiso vo toskilatlardan daxil olan miiraciotloro vo sorgulara qanunvericiliyo uygun

olaraq baxilmasini tomin etmok;



3.0.18. foaaliyyot istiqgamatlori iizro Nazirliyin inkisaf konsepsiyasinin (strateji
planinin) hoyata kecirilmosini tomin etmok;

3.0.19. sdbonin is planini, foaliyyati ilo bagl hesabatlar1 dovrlor iizro hazirlamag;

3.0.20. sobonin omokdaglar1 torofindon foaliyyat prosesindo qanunvericiliyo uygun
olaraq xidmati malumatlarin, dévlat vo kommersiya sirrinin qorunmasini tomin etmaok;

3.0.21. foaliyyot istigamotlorino uygun olaraq ganunvericiliklo nozordo tutulmus

digor vazifalori yerina yetirmak.

4. Sobanin hiiquqlar:

4.0. S6ba 6z vazifalorini yerino yetirmak iigiin asagidak: hiiquqlara malikdir:

4.0.1. Nazirliyin strukturlarina mihasibat ugotunun vo hesabatinin toskili,
aparilmasi tizra amali vo metodik tovsiyalor vermak;

4.0.2. Nazirliyin strukturlarinda mihasibat ugotunun vo hesabatinin toskili,
aparilmasi, istifadolorindo olan asas vasaitlorin vo digor omlaklarin istifadosi sahasindo
somaraliliyin  artirllmast  vo ¢atismazliglarin aradan qaldirilmasi iizro tokliflor
hazirlamagq;

4.0.3. Nazirliyin aparatinin vo regional bolmalarinin istifadesindos olan mebel, ofis
texnikasi, avadanliq vo rabito vasitolorino onlarin oldugu yerlor iizro baxis kegirmok;

4.0.4. Nazirliyin strukturlar1 torofindon qanunvericilik aktlarinin, togkilati-
sarancamverici sanadlarin layihalorinin hazirlanmasinda istirak etmok, onlara dair roy
vo tokliflor vermok;

4.0.5. xidmati zoruratlo oslagodar Nazirliyin strukturlarma, dovlot, geyri-dévlot vo
yerli dziinliidaroetmo organlarina, fiziki vo hiiquqi soxslora zoruri molumatlar (sonadlor)
barado miivafiq gaydada sorgu vermok vo onlardan belo molumatlari (sonadlori) almag;

4.0.6. foaliyyot dairosine aid edilmis masalolorlo bagli solahiyyatlori daxilinds
Nazirliyi dovlot vo yerli 6ziinliidaroetmo organlari, hiiquqi vo fiziki soxslor qarsisinda
tomsil etmok, hiiquq vo ganuni monafelorini miidafio etmok;

4.0.7. Nazirlikdo vo digor dovlot qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isci
qgruplarinda, foaliyyotino aid masalolor lizro kegirilon miixtalif soviyyoli yerli vo

beynolxalq todbirlordo Nazirliyi tomsil etmok, onlarin isindo istirak etmok;



4.0.8. dovlat orqanlarina, bolodiyyalora, fiziki vo hiliquqi soxsloro miiraciatlorin
layihalorini hazirlamagq;

4.0.9. miivafiq sahodo miitoxassislorin hazirlanmasi vo ixtisasinin artirilmasi ii¢iin
tokliflor hazirlamag;

4.0.10. foaliyyst istigamatlorino uygun olaraq qanunvericiliklo nozords tutulmus

digor hiiquglar1 hoyata keg¢irmak.

5. Sobanin faaliyyatinin toskili

5.1. S6benin strukturu vo omokdaslarinin say1 nazir torafindon miioyyon vo tosdiq
edilir. S6ba bilavasito nazira tabedir vo onun garsisinda hesabat verir. Nazir torafindon
solahiyyat verilmis soxs istisna olmagqla, he¢ koas sobonin faaliyyotine miidaxilo eds
bilmoz.

Sobonin strukturuna Maliyye sektoru vo Tominat sektoru daxildir.

5.2. Sobanin faaliyyatine nazir torafindon vazifoys toyin vo vazifodon azad edilon
soxs (sobo miidiri) rohborlik edir. S6bo miidiri s6boys hovalo olunmus vozifalorin yerino
yetirilmasi va hiiquglarin hoyata kegirilmasi iigiin soxson mosuliyyat dasiyir.

5.3. S0bs miidirinin nazir torofindon vozifoys toyin vo vozifodon azad edilon
miuavin(lor)i vardir. S6bo miidirinin miiavin(lor)i s6bo miidiri torafindon on(lar)a hovals
edilmis vazifalorin yerino yetirilmasi vo hiiquglarin hayata kecirilmasi liclin soxson
mosuliyyot dasiyir(lar).

Sobo miidiri olmadigda onun solahiyyatlorini miioyyon edilmis gaydada sobo
miidirinin miiavini (miiavinlorindon biri) vo ya nazir torofindon toyin olunmus digor
soxs hoyata kegirir.

5.4. Sobonin digor amokdaslari nazir torafindon vazifoys toyin va vozifodon azad
edilir.

5.5. S6bo miidiri:

5.5.1. sObanin faaliyyatini togkil edir vo ona rohbarlik edir;

5.5.2. tabeliyindo olan sektorlar vo amokdaslar arasinda is bolgiisli aparir, onlarin

foaliyyotini alagolondirir, omoak, icra vo xidmat intizamina riayat etmolorine nozarot edir;



5.5.3. sobaya hovalo olunmus vozifalorin icrasini tomin etmok mogsadilo tortib
edilmis 1s planlarim1 vo digor bu kimi sonadlori imzalayir, habels is planinda nazardo
tutulmus todbirlorin vaxtinda vo keyfiyyatlo hoyata kecgirilmosino nozarat edir;

5.5.4. s6ba lizro Nazirliyin Kollegiyasinda miizakiro olunmali mosalalori miioyyan
edir vo bu barado tokliflorini Nazirliyin rohborliyino toqdim edir, sdba torofindon bu
Osasnamanin  1.2-ci bondinds godstorilon ganunvericilik aktlarinin  va  togkilati-
sarancamverici sanadlorin vaxtinda va lazimi saviyyads icrasini tomin edir;

5.5.5. sObonin omokdaslar1 barosinds hovaslondirmo va intizam tonbehi todbirlori
goriilmasi tigiin Nazirliyin rohborliyine togdimatlar verir;

5.5.6. sobanin vazifalarini yerina yetirmak liciin salahiyyatlori daxilinde Nazirliyin
digor strukturlarindan zoruri malumat vo sonadlori alir;

5.5.7. daxil olan moktub, orizo, sikayot vo toklifloro ganunvericilikdo nozordo
tutulmus qaydada baxilmasini toskil edir;

5.5.8. sobados kargiizarlq islorinin aparilmasini vo moxfilik rejimini tomin edir;

5.5.9. sObani tomsil edir.

5.6. sObonin omokdaglart bu ©Osasnamonin toloblorinin  pozulmasina goro

Azarbaycan Respublikasimin ganunvericiliyina miivafiq olaraq masuliyyat dastyirlar.
6. Sobonin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalori

6.1. Maliyyo sektorunun vozifalori asagidakilardir:

6.1.1. Nazirlikdo miihasibat ucotunu vo hesabatin1 miioyyon olunmus miihasibat
ucotu standartlarma uygun togkili vo aparilmasi ilo bagli todbirlor gérmok;

6.1.2. ilkin wugot sonodlorini, miihasibat ucotu registrlorini, miihasibatliq
hesabatlarini, miithasibat ugotu vo maliyys amoliyyatlar ilo bagh digor sonadlori tortib
etmok;

6.1.3. Nazirliyin aparatinin va dévlat biidcasindon maliyyalagdirilon strukturlarinin
xarclar smetasinin layihalorini tortib etmak;

6.1.4. Nazirliyin foaliyyot istiqgamotlori ilo bagli ayrilan bilidco vosaitlorinin,

kreditlorin vo digor maliyyo vasaitlorinin banklardan vo digor kredit toskilatlarindan

alinmasi va toyinati lizra xoarclonmaosi ilo alaqadar zoruri tadbirlor gormak;



6.1.5. miioyyan edilmis stat say1 vo amayin 6donilmasi fondu dairasindo Nazirliyin
aparatinin vo dovlot biidcosindon maliyyslosdirilon digor strukturlarinin = stat
cadvallarinin layihslorinin hazirlanmasi ilo bagh tadbirlor gormak;

6.1.6. Nazirliyin foaliyyoti ilo baghh bank vo xozino omoliyyatlarin1 hoyata
kecirmok magsadils zaruri tadbirlor gormak;

6.1.7. Nazirliyin aparatinin vo regional bolmolorinin is¢ilorine omok haqqinin,
ezamiyya xarclorinin vo miiavinatlorin verilmasini tomin etmok;

6.1.8. foaliyyot istigamoatlorino uygun olaraq sektor {izro sObonin is planina,
gorilmiis islor haqqinda dovrlor iizro hesabatlarin layiholorine vo Nazirliyin
Kollegiyasinda miizakirs edilmali masalsalora dair s6ba miidirina tokliflor vermak;

6.1.9. faaliyyot istigamoatlorine uygun olaraq ganunvericiliklo nazords tutulmus

digor vozifalori yerino yetirmok.

6.2. Tominat sektorunun vazifslori asagidakilardir:

6.2.1. Nazirliyin balansinda olan binalarin, inventar vo avadanliglarin, qurgularin
somarali istismar edilmasi, onlarin tomiri vo qorunmasi ilo baglh tadbirlor gérmak;

6.2.2. Nazirliyin aparatinin vo regional bolmalorinin somarsli foaliyyati tigiin zoruri
olan mebel, ofis texnikasi, avadanliq vo rabito vasitolorinin, kargiizarliq lovazimatlarinin
mioyyon olunmasi ilo bagl todbirlor gormok vo onlarin alinmasi ilo bagh tokliflor
vermok;

6.2.3. Nazirliyin aparatinin vo regional bolmolorinin somorali foaliyyati ii¢lin
omokdaslara lazimi is soraitinin yaradilmasini, o ciimlodon is yerlorinin mebel, ofis
texnikasi, avadanliq vo rabito vasitolori, kargiizarliq lovazimatlari ilo tochiz olunmasini
tomin etmok;

6.2.4. ganunvericiliklo miioyyon olunmus middstlordos Nazirliyin aparatinin
balansinda olan osas vasaitlorin, eloco do 6hdosliklorin, hesablagsmalarin, kapitalin va s.
maddi sorvatlorin, balansin biitiin aktiv vo passiv maddolorinin inventarizasiyasinin

aparilmasi ilo bagh todbirlor gérmok;



6.2.5. Nazirliyin aparatinin balansinda olan istismar miiddoti basa g¢atmis va
istifadays yararsiz olan avtomobillarin, texnika va avadanliglarin qanunvericiliya uygun
olaraq balansdan silinmasi ilo bagl tokliflor hazirlamagq;

6.2.6. Nazirliyin inzibati binalarinin yangindan miihafizosi vo homin binalarda
sanitar-gigiyenik normalara riayat olunmasi ilo bagl todbirlor gormok;

6.2.7. foaliyyot istigamotlori lizro Nazirliyin rohborliyinin kecirdiyi miisaviralorin,
iclaslarin, goriiglorin vo digor bu kimi todbirlorin toskili vo texniki tominati ilo baglh
tadbirlor gérmak;

6.2.8. foaliyyot istiqgamatlorino uygun olaraq sektor {izro sObonin is planina,
gorilmiis 1slor haqqinda dovrlor iizro hesabatlarin layiholorine vo Nazirliyin
Kollegiyasinda miizakira edilmoli masalolors dair s6bo miidirine tokliflor vermok;

6.2.9. foaliyyot istigamotlorino uygun olaraq ganunvericiliklo nozordo tutulmus

digor vozifalori yerino yetirmok.



